

ФИНАНСОВЫЙ ОТДЕЛ 
АДМИНИСТРАЦИИ СЕВЕРНОГО РАЙОНА 
ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ
		
21.03.2022 г		    с. Северное			      №  4/п





                                                             

[bookmark: _Toc488843220][bookmark: _Toc488844632]«Об утверждении Положения об отделе казначейского исполнения бюджета финансового отдела администрации Северного района»

        В    целях   обеспечения  деятельности   работы   казначейского отдела исполнения бюджета финансового отдела  администрации Северного района
[bookmark: _GoBack]               приказываю:

1. Утвердить Положение об отделе казначейского исполнения бюджета  финансового отдела администрации Северного района. 
(Приложение № 1)

2. Признать утратившим силу приказ финансового отдела администрации Северного района от 26.12.2012 года № 42/п «Об утверждении Положения об отделе казначейского исполнения бюджета финансового отдела администрации Северного района».

3.  Настоящий приказ вступает в силу с момента его подписания.

                   4.   Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.



Заведующий финансовым отделом			   	       Л. В. Колоколова




     
Разослано: в дело, отдел казначейского исполнения бюджета.

Приложение № 1
к приказу финансового отдела
администрации Северного
района
Оренбургской области
от  21.03.2022г.   №  4/п


ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе казначейского исполнения бюджета
финансового отдела администрации
Северного района 
 
1. Общие положения
 
	1.1. Отдел казначейского исполнения бюджета финансового отдела администрации Северного района (далее - отдел) входит в состав  финансового отдела администрации Северного района (далее - финансовый отдел).
	1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, указаниями Министерства финансов Российской Федерации, главы Северного района, приказами руководителя финансового отдела, Положением о финансовом отделе, настоящим Положением.
          1.3. Отдел не имеет статуса юридического лица, финансово-хозяйственное обеспечение его деятельности осуществляется в составе бюджетной сметы финансового отдела.
	1.4. Отдел подчиняется руководителю финансового отдела администрации Северного района и заместителю руководителя финансового отдела.
	1.5. Отдел осуществляет свою деятельность как непосредственно, так и во взаимодействии с другими отделами финансового отдела администрации Северного района.

2. Задачи и функции

2.1.Задачей отдела является осуществление казначейского исполнения расходов бюджета МО Северный район и бюджетов сельсоветов на территории Северного района Оренбургской области.
2.2. В рамках поставленной задачи отделом выполняются следующие функции:
2.2.1. организует прием и проверку документов, предусмотренных для


 открытия, переоформления и закрытия лицевых счетов получателя бюджетных средств, иного получателя бюджетных средств, для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств, для учета операций по переданным полномочиям, получателя бюджетных средств, открытых участникам бюджетного процесса муниципального уровня и участникам бюджетного процесса муниципальных образований, а также лицевых счетов для учета операций не участников бюджетного процесса, для учета операций со средствами бюджетных (автономных) учреждений;
  2.2.2. осуществляет взаимодействие с распорядителями и получателями средств муниципального бюджета, главными распорядителями, распорядителями и получателями средств местного бюджета, получателями бюджетных средств, осуществляющими операции со средствами во временном распоряжении, не участниками бюджетного процесса, муниципальными бюджетными (автономными) учреждениями;
  2.2.3. обеспечивает формирование и ведение дел клиентов;
  2.2.4. обеспечивает формирование и доведение выписок из соответствующих лицевых счетов;
   2.2.5. осуществляет учет бюджетных обязательств получателей средств муниципального бюджета и бюджетов поселений, подлежащих исполнению за счет средств этих бюджетов, дополнительного бюджетного финансирования;
   2.2.6. осуществляет санкционирование оплаты денежных обязательств в соответствии с приказом финансового отдела № 24/п от 01.12.2020г. «О порядке санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств  бюджета муниципального образования Северный район и администраторов финансирования дефицита бюджета» и бюджетов поселений, лицевые счета которых открыты в финансовом отделе;     
   2.2.7. обеспечивает проведение кассовых выплат из муниципального бюджета от имени и по поручению клиентов, лицевые счета которым в установленном порядке открыты в финансовом отделе;
   2.2.8. обеспечивает проведение кассовых выплат за счет средств не участников бюджетного процесса, бюджетных (автономных) учреждений, лицевые счета которым в установленном порядке открыты в финансовом отделе;
   2.2.9. обеспечивает проведение операций по кассовым выплатам из бюджетов поселений, от имени и по поручению соответствующих муниципальных образований,  лицевые счета которых в установленном порядке открыты в финансовом отделе, а также за счет средств, поступающих во временное распоряжение получателей средств бюджета муниципальных образований;
   2.2.10. обеспечивает своевременное и полное рассмотрение обращений организаций и граждан в пределах компетенции Отдела и в соответствии с поручением руководителя финансового отдела (заместителя руководителя финансового отдела); 


   2.2.11. осуществляет в пределах компетенции отдела формирование и отправление/получение корреспонденции и другой информации по электронным каналам связи;
   2.2.12 осуществляет организацию ведения нормативно-справочной информации, относящейся к функциям отдела;
   2.2.13. осуществляет в соответствии с законодательством Российской Федерации работы по комплектованию, хранению, учету и использованию архивных документов, образовавшихся в ходе деятельности отдела;
   2.2.14. обеспечивает исполнение НПА, регламентов финансового отдела, относящихся к функциям отдела;
   2.2.15 участвует в тестировании и внедрении прикладного программного обеспечения, используемого при реализации функций отдела;
   2.2.16. осуществляет иные функции в пределах компетенции отдела.

3. Организация деятельности

3.1. Общее руководство деятельностью отдела осуществляет начальник отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от должности руководителем финансового отдела. 
3.2. Все сотрудники отдела несут установленную законодательством ответственность за ненадлежащее выполнение возложенных на них должностных обязанностей.
3.3. Полномочия сотрудников отдела определяются их должностными инструкциями, утверждаемыми в порядке, установленном приказом руководителя Финансового отдела.
3.4. Начальник отдела:
3.4.1. руководит деятельностью отдела и организует его работу в рамках возложенных на отдел полномочий;
3.4.2 распределяет обязанности между сотрудниками отдела и определяет их взаимозаменяемость в случае отсутствия сотрудников (отпуск, болезнь, прочее);
3.4.3. вносит по мере необходимости предложения руководителю финансового отдела по согласованию с заместителем руководителя финансового отдела об изменении и  дополнении настоящего Положения.

4. Ответственность

  4.1. Специалисты отдела несут ответственность за реализацию задач, возложенных на отдел, с учетом прав, предоставленных им настоящим Положением, и в соответствии с действующим законодательством.

5. Служебные взаимоотношения

	5.1. Отдел в процессе осуществления своих функций взаимодействует с другими отделами финансового отдела администрации Северного района, с должностными лицами и структурными подразделениями администрации района, органами местного самоуправления района, органами исполнительной власти Оренбургской области, администрациями поселений, входящих в состав района, учреждениями, предприятиями, организациями района.
6. Реорганизация и ликвидация отдела

	6.1. Реорганизация и ликвидация отдела производятся в порядке, предусмотренном действующем законодательством.

